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Vorstellungsgespräche über Microsoft Teams  

  

  

 
Sehr geehrte Damen und Herren, 

 
wir freuen uns, Sie zum vereinbarten Termin begrüßen zu dürfen.  

 
Das Gespräch wird per Videokonferenz über Microsoft Teams stattfinden. Nachfolgend fin-
den Sie hierzu eine kurze Anleitung: 

 
 

1. Sie erhalten eine E-Mail mit einem Web-Link 

 

 
 

2. Sie haben nun die Möglichkeit, sich den Teams-Client herunterzuladen oder über Web 

teilzunehmen 
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3. Anschließend müssen Sie Ihren Namen eingeben, sowie Ihre Kamera und Mikrofon 
zuschalten 

 
 

4. Sie befinden sich nun im Wartebereich und das Gespräch beginnt in Kürze.  

 
 
Sollten Sie noch Fragen haben, können Sie sich gerne bei uns melden. Wir freuen 

uns darauf, Sie kennenzulernen.  
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